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12 June 2025 
 
 
Subject: Reminder to Shareholders – Mandatory Conversion of Physical Shares to Book-Entry 

Form & Unclaimed Dividend(s) / Share Certificates 

 
Dear Shareholder, 
 
Haleon Pakistan Limited (“Company”) is committed to ensuring compliance with all requirements stipulated under 
applicable laws.   
 
Mandatory Conversion of Physical Shares to Book-Entry 
 
Please be apprised that section 72 of the Companies Act, 2017 and SECP’s communication bearing File No. 
CSD/ED/Misc./2016-639-640 dated 26 March 2021 (enclosed) in this regard requires all physical shares to be 
converted into book entry form.  
 
Please find below guidance to replace physical shares with shares in book-entry form. 
 
Physical shares will be deposited into Central Depository System (CDS), an electronic book-entry system used to 
record and maintain securities and to register the transfer of securities. CDS is operated and maintained by Central 
Depository Company of Pakistan Limited (CDC).  
 
Physical shares can be converted into Book-Entry-Form by completing the following requirements: 
 

• Complete the Securities Deposit Form fully; 

• Transmit a Deposit Request to the CDC;  

• Sign the transfer deed (format enclosed) or other instruments of transfer comprised in the registrable 
transfer documents relating to such shares; 

• Dispatch to the Company or the Company’s Share Registrar registrable transfer documents together with 
one copy of securities deposit form and one copy of the printout generated by the computer system in 
acknowledgment of transmission of the deposit request transaction; and 

• Retain one copy of the securities deposit form for your own record. 
 
Unclaimed Dividend(s) / Share Certificates 
 
The Company has previously discharged its responsibility in accordance with Section 244 of the Companies Act, 
2017 whereby the Company approached shareholders to claim their unclaimed dividend(s) / share certificates in 
accordance with the law. Those shareholders, whose dividend(s) / share certificates still remain unclaimed, are 
hereby once again requested to approach the Company to claim their outstanding dividend amounts and/or 
undelivered share certificates by sending a cover letter along with a duly filled and signed e-dividend mandate form 
(enclosed and also available at www.haleon.pk) and a legible copy of a valid CNIC to the Company’s Share 
Registrar office at the below address: 
 

CDC Share Registrar Services Limited 
CDC House, 99-B. Block B, S.M.C.H.S., 
Main Shahrah-e-Faisal,  
Karachi – 74400. 

 
We hope that our shareholders help the Company remain fully compliant with all applicable laws.    
 
Thank you. 
For and on behalf of Haleon Pakistan Limited 
 
 
 
 
Ms. Mashal Mohammad 
Barrister-at-Law 
Legal Director & Company Secretary  
 
Enclosed: As above 

http://www.haleon.pk/




  

Folio No. _________________ Application No. _____________ Certificate/s Number ___________________ 

Form for Transfer of Shares 
(First Schedule to the Companies Act, 2017) 

The ____________________________________________________________________________________________________ 

I / We_____________________________________________________s/d/w/o _________________________________________ r/o 

(hereinafter called “the transferor”) in consideration of the 

sum of rupees paid to me / us by_______________________________________ 

_______________________________________________________ s/d/w/o _________________________________________ r/o 

_____________________________hereinafter called the transferee(s), do hereby transfer to 
the said transferee(s)_______________________________________________________________________________________ 

the ________________________ share (or shares) with distinctive numbers from _______________________________________ 

to ______________________________________ inclusive, in the 

_________________________________________, to hold unto the said transferee(s), his / her / their executor(s), 

administrator(s) and assigns, subject to the several conditions on which I / we held the same at the time of execution 

hereof, and I / we the said transferee(s), do hereby agree to take the said share (or shares) subject to the conditions aforesaid. 
 

As witness our hands this ________________________ day of ______________________________________________ 
 

Signature Signature 
Transferor (seller) Transferee (buyer) 
Full Name Full Name 
Father’s / Husband’s Name Father’s / Husband’s Name 

CNIC No. CNIC No. 
 

Encl: Photocopy of CNIC Encl: Photocopy of CNIC 
Cell Email Address 
Nationality Nationality 
Occupation Occupation 
Residential Address Residential Address 

 
(In case of foreigner, Passport #) Cell No. 

Landline 
(In case of foreigner, Passport #) 

 
WITNESS 1: WITNESS 2: 
Signature ________________________ Date ____________ Signature _______________________ Date _____________ 
Name ___________________________________________ Name ___________________________________________ 

CNIC No. CNIC No. 
 

Encl: Photocopy of CNIC Cell # ___________________ Encl: Photocopy of CNIC Cell # ______________________ 
Full Address ______________________________________ Full Address ________________________________________ 

 

Bank Account Details of Transferee for Payment of Cash Dividend 
(Mandatory in case of a listed company or optional for any other company) 

It is requested that all my cash dividend amounts declared by the company, may be credited into the following bank account: 

International Bank Account Number 
(IBAN) - Mandatory 

 

Bank’s Name: 
Branch Name and Address: 

 

It is stated that the above-mentioned information is correct and that I will intimate the changes in the above-mentioned information to the 
company and the concerned Share Registrar as soon as these occur. 

 
 

Signature of the Transferee(s) (buyer)

P K 

- - - - 

- - - - 



  

COMPANY NAME: 

FOLIO # 

NAME OF SHAREHOLDER: 
 

S # SHARE DISTINCTIVE NUMBER DISTINCTIVE NUMBER NUMBER OF 

CERTIFICATE # FROM TO SHARE 
 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

15. 

16. 

17. 

18. 

19. 

20. 

21. 

22. 

23. 

24. 

25. 

TOTAL 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                TRANSFEROR SHARE HOLDER SIGNATURE 



میں/ہم______________________________________________ کے _____________________________________________

Haleon Pakistan Limited کا ممبر اور ________________________  عمومی شیئرز کا حامل ہونے کےناطے کمپنی کے ایک دوسرے ممبر 

_______________کومیرے/ہ�رے پراکسی کی حیثیت سے میری/ہ�ری غیر موجودگی کی صورت میں میری/ہ�ری طرف سے کمپنی کےسالانہ اجلاس عام 

منعقدہ 20 مارچ 2025 بروز جمعرات صبح 10:00 بجے  یا کسی بھی التوا کی صورت میں، میری/ہ�ری ای� پر میری/ہ�ری طرف سے شرکت اور ووٹ دینے کے 

لیے پراکسی نامزد کرتا ہوں۔

میں نے20___کے _______________کے _______________ویں دن درج ذیل کی موجودگی میں دستخط کیے ہیں۔

نوٹس

ممبر سے درخواست ہے کہ   1

a  بتائی گئی جگہ پر 5 روپے مالیت کا ریونیو اسٹیمپ چسپاں کریں ۔   

دستخط اسی انداز میں کریں جیسا کہ کمپنی کے پاس رجسٹرڈ ہے۔   b  

اپنا فولیو ·بر تحریر کریں۔   c  

2۔ درج بالا نامزد کردہ پراکسی کے قابل قبول ہونے کے لیے، پراکسی کی یہ ستاویز لازما شیئر رجسٹرار ڈپارٹمنٹ، سینٹرل ڈپازٹری کمپنی آف پاکستان لمیٹڈ B-99، بلاک B، S.M.C.H.S مین 

شاہراہ فیصل، کراچی میں کمپنی کے شیئر رجسٹرار کے پاس اجلاس کے لیے طے کردہ وقت سے کم از کم 48 گھنٹے قبل جمع کروا دی جائیں۔ 

3۔  پراکسی کی اس دستاویز میں کسی بھی قسم کی ترمیم کی صورت میں دستخط کرنے والے شخص کی طرف سے initials ضرورکیے جائیں۔

4۔ جوائنٹ ہولڈرز ہونے کی صورت میں  دیگر جوائنٹ ہولڈر کے ووٹ کو مسترد کرتے ہوئے، سینیئر کا ووٹ قبول کیا جائے گا ، خواہ وہ ازخود موجود ہو یا پراکسی کے  ذریعے، اس مقصد کے 

لیے سینیارٹی کا تعین اس ترتیب کے ذریعے کیا جائے جس میں ممبرز کے نام رجسٹر میں موجود ہوں۔

سی ڈی سی اکاوٗنٹ ہولڈرز /کارپوریٹ اداروں کے لیے درج بالا کے علاوہ  درج ذیل شرائط کی تکمیل ضروری ہے۔

پراکسی فارم پر لازمی طور پر دو افراد بطور گواہ درج ہونے چاہییں ۔ جن کے نام، پتے اور قومی شناختی کارڈ ·بر بھی درج ہوں۔  (i)

بینیفشل اونرز اور پراکسی کے شناختی کارڈ یا پاسپورٹ کی تصدیق شدہ کاپیاں، پراکسی فارم کے ساتھ لازما  فراہم کی جائیں۔  (ii)

اجلاس کے موقع پر پراکسی لازمی طور پر اپنا اصل شناختی کارڈ یا اصل پاسپورٹ فراہم کرے۔  (iii)

کارپوریٹ ادارے کی صورت میں شیئر رجسٹرار کو، پراکسی فارم کے ساتھ، بورڈ آف ڈائریکٹرز کی قرارداد/پاور آف اٹارنی اور ·ونے کے دستخط (اگر پہلے سے فراہم نہ کیے گئے ہوں)   (iv)

لازمی جمع کروائے جائیں۔  

___________________________________

دستخط گواہ ·بر 1

گواہ کا نام

شناختی کار ڈ ·بر

پاسپورٹ ·بر (غیر پاکستانی کے لیے)

پتہ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

___________________________________

(نام بڑے حروف میں)

فولیو ·بر: ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

ممبر کے دستخظ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

پانچ روپے مالیت 

کی ریونیو 

اسٹیمپ

___________________________________

دستخط گواہ ·بر 2

گواہ کا نام

شناختی کار ڈ ·بر

پاسپورٹ ·بر (غیر پاکستانی کے لیے)

پتہ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

___________________________________

(نام بڑے حروف میں)

فولیو ·بر: ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

ممبر کے دستخظ ۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔

پراکسی فارم
Haleon Pakistan Limited

Haleon Pakistan Limited
E-Dividend Mandate Form
To: __________________								        Date:   __________________

SUBJECT:    BANK ACCOUNT DETAILS FOR PAYMENT OF DIVIDEND THROUGH ELECTRONIC MODE
 

Dear Sir / Madam,

I/We/Messrs., ________________________________________, being a/the shareholder(s) of Haleon Pakistan Limited (the “Company”), hereby, 

authorize the Company, to directly credit cash dividends declared by it in my bank account as specified below:

Shareholder’s details:

Name of the Member

Folio No./CDC Participant ID & Sub-Account No. /CDC IAS

CNIC/NICOP/Passport/NTN No. (please attach copy)

Contact Number(s) (Telephone and Mobile Nos.)

Member’s Postal Address

Shareholder’s Bank account details:

Title of Bank Account

International Bank Account Number (IBAN)

Bank’s Name

Branch Name 

Branch Code No

Branch Address

 

It is stated that the above particulars given by me are correct and I shall keep the Company informed in case of any changes in the said particulars 

in future.

Yours truly,

___________________

Signature of Member

(Please affix company stamp in case of corporate entity)

Notes:

1.	 Those members who hold shares in book-entry form are requested to fill the above-mentioned E-Dividend Mandate Form and send it

	 to the relevant Broker/Participants/Investor Account Services of the Central Depository Company of Pakistan Limited where the

	 member’s CDC account is being dealt.

2.	 Those members who hold shares in physical form are requested to fill the above-mentioned E-Dividend Mandate Form and send it to

	 the Company’s Share Registrar address; i.e.; CDC Share Registrar Services Limited, Share Registrar Department, CDC House, 99-B,

	 Block B, Main Shahrah-e-Faisal, Karachi-74400, Pakistan. Tel: 0800-23275 (CDCSRSL).

3.	 In case of non-receipt of IBAN with bank details as requested above, future cash dividend, if any, could be withheld according to the

	 directives of the Securities and Exchange Commission of Pakistan.

4.	 Haleon Pakistan Limited and CDCSRSL shall not be responsible for any loss, damage, liability or claim arising, directly or indirectly,

	 from any error, or failure in performance of any of its obligations whatsoever, caused due to incorrect payment instructions provided

	 by the shareholder and/or due to any event beyond the control of the bank.
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ای ۔ ڈیوڈنڈ مینڈیٹ فارم

Haleon Pakistan Limited

برائے _____________________________       

عنوان: ڈیویڈنڈ کی الیکٹرانک طریقے سے ادائیگی کے لیے بینک اکاوٗنٹ کی تفصیلات

جناب اعلی/جناب عالیہ          تاریخ:______________

میں/ ہم /میسرز_____________________________________، Haleon Pakistan Limited ("کمپنی") کے ممبر ہونے کے ناطے کمپنی

کو اختیار دیتے ہیں کہ وہ اعلان کردہ ڈیویڈنڈ براہ راست میرے ذیل میں دیے گئے اکاوٗنٹ میں جمع کروادے

 یہ بیان کیا جاتا ہے کہ میری سے فراہم کردہ درج بالا معلومات درست ہیں اور میں کمپنی کو مستقبل میں ان میں ہونے والی کسی بھی تبدیلی سے آگاہ رکھوں گا۔

آپ کا خیرخواہ

________________

ممبر کے دستخظ
برائے مہربانی کارپوریٹ ادارہ ہونے کی صورت میں کمپنی کی اسٹیمپ لگائیں۔

نوٹس:
1۔ وہ ممبرز جو شیئرز بک اینٹری کی صورت میں رکھتے ہوں، ان سے درخواست کی جاتی ہے کہ وہ درج بالا ای ڈیویڈنڈ مینڈیٹ فارم پر کریں اور اسے متعلقہ بروکر  /شرکت کنندہ/  سینٹرل 

ڈپازیٹری کمپنی آف پاکستان کی انویسٹر اکاوٗنٹ سروسز کو ارسال کریں  جہاں ممبر کا سی ڈی سی اکاوٗنٹ ڈیل کیا جاتا ہو۔

2۔وہ ممبرز  جو فزیکل صوت میں شیئرز رکھتے ہوں، ان سے درخواست کی جاتی ہے کہ وہ درج بالا ڈیوڈینٹ مینڈیٹ فارم پر کریں اور اسے کمپنی کے شیئر رجسٹرار کے ایڈریس،  سی ڈی سی  

  (CDCSRSL)  23275-0800 برÁ مین شاہراہ فیصل ، کراچی ۔ س74400، پاکستان ،ٹیلیفون ،.S.M.C.H.S ،بلاک بی ،B-99 ،شیئر رجسٹرار سروسز لمیٹڈ ، شیئر رجسٹرار ڈپارٹمنٹ، سی ڈی سی ہاوٗس

پر ارسال کریں۔

3- بینک تفصیلات کے ساتھ IBAN موصول نہ ہونے کی صورت میں، جیسا کہ اوپر درخواست کی گئی ہے، مستقبل کے کیش ڈیو ڈنڈ، اگر کوئی ہوں، سیکیورٹیز اینڈ ایکسچینج کمیشن آف پاکستان 

کی ہدایات کے مطابق روک لیے جائیں گے۔

Haleon Pakistan Limited -4 اور سی ڈی سی  شیئر رجسٹرار سروسز لمیٹڈ شیئر رجسٹرار سروسز لمیٹڈ کسی بھی نقصان، ٹوٹ پھوٹ، لائبلٹی، یا کلیم کی صورت میں ذمہ دار نہیں ہوں گے، 

جو کہ براہ راست یا بالواسطہ طور پر کسی غلطی، یا اس کی کسی بھی ذمہ داری کو پورا نہ کرنے میں ناکامی کی بنا  پر ہو، جو  شیئر ہولڈر کی طرف سے ادائیگی کی غلط ہدایات کی فراہمی اور  

/یا کسی ایسے واقعے کی وجہ سے ہو جو بینک کے کنٹرول سے باہر ہو۔

ممبر کا نام

 CDC IAS  / برÁ اور سب اکاوٗنٹ ID بر /سی ڈی سی شرکت کنندہ کیÁ فولیو

CNIC No./NICOP/Passport/NTN (برائے مہربانی کاپی منسلک کریں)

رابطہ Áبر(ز) ٹیلیفون اور موبائل Áبرز 

ممبر کا پوسٹل ایڈریس

بینک اکائونٹ کا ٹائٹل 

(IBAN) برÁ انٹرنیشنل بینک اکاوئونٹ

بینک کا نام

برانچ کا نام

برانچ  کوڈ Áبر

برانچ کا پتہ

0800-23275

Haleon Pakistan Limited
Request Form For Transmission Of
Annual Report & Notice of Annual General 
Meeting (AGM) Through Email or In Hard Copy
CDC Share Registrar Services Limited

Head Office: CDC House,

99-B, Block ‘B’, S.M.C.H.S.,

Main Shahra-e-Faisal

Karachi – 74400.

Subject:  Request for transmission of Annual Reports and Notice of AGM through Email or in Hard copy 

I/We hereby request to receive the Annual Report and Notice of AGM through email or in hard copy instead of receiving the same through the QR 

enabled code or weblink:

Name of the Member(s)  

Folio No. / CDC Participants ID A/C No.  

CNIC No.  

Telephone Number  

Mobile Number  

Passport No. (in case of foreign shareholder)  

Valid Email Address  

Valid Postal Address  

MODE OF RECEIVING ALL FUTURE ANNUAL REPORTS ALONG WITH NOTICES OF AGM THROUGH EMAIL OR IN HARD COPY UNDER SECTION 223 
(6) OF THE COMPANIES ACT, 2017 READ WITH SECP S.R.O. 389(I) / 2023 dated 21 MARCH 2023, INSTEAD OF RECEIVING THEM THROUGH QR 

ENABLED CODE OR WEBLINK.

(Please select any one option)

OPTION 1: Through email on the valid email address provided above

OPTION 2: Hard copies on my registered postal address

	
It is stated that the above-mentioned information is correct and that I/We will intimate the changes in the abovementioned information to the 

Company and / or the concerned Share Registrar as soon as these occur.

I/We hereby further authorise the Company to update my/our particulars mentioned above in the members’ register of the Company along with 
email address mentioned.

I/We undertake that by sending the Annual Report and Notices through QR enabled code and weblink and e-mail by the Company, the Company 
shall be considered compliant with the relevant requirements of section 223(6) of the Companies Act, 2017 read with SECP S.R.O. 389(I) / 2023 
dated 21 March 2023. In case a hard copy of the Annual Report and/or Notice of AGM of the Company is desired, a specific request for the same will 

be made.

___________________________				  

Signature of the Member(s)

Notes:
•	 Please attach attested photocopy of the valid CNIC / valid Passport	

•	 This request form is optional and not compulsory
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